	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


Số:        /KH-THCSĐTVH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày       tháng       năm 2016


KẾ HOẠCH

Công tác tháng 03/2016 -  năm học 2015 – 2016

	TT
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo
phụ trách
	Bộ phận thực hiện,
phối hợp
	Thời gian
thực hiện

	I. Quản lý

	1. 
	Tăng cường kiểm tra nề nếp chuyên môn: Nội dung sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch đã xây dựng , thực hiện chương trình chính khoá, hai buổi/ ngày, tự chọn, hướng nghiệp, lịch đọc sách thư viện,  khai thác và sử dụng ĐDDH. Tổ chức  kiểm tra chéo việc ra đề kiểm tra định kỳ và học kỳ, chấm bài theo biểu điểm và đáp án, xếp loại kiểm tra đánh giá theo thông tư 58, công tác quản lý điểm, chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn. Lưu đủ các biên bản kiểm tra
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng, TTCM, GV
	Tháng 03

	2. 
	Tổ chức triển khai các chuyên đề cấp trường, cấp Quận theo kế hoạch xây dựng.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng, TTCM, GV
	Tháng 03

	3. 
	Tiếp tục chỉ đạo thực hiện tốt mô hình trường học mới Việt Nam, khai thác hiệu quả  CSVC mô hình trường học điện tử .
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng, TTCM, GV
	Tháng 03

	4. 
	Tiếp tục thực hiện Chỉ thị 03 v/v “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” với chủ đề “Khoa học, trách nhiệm, hiệu quả ”. Xây dựng kế hoạch, thành lập Ban chỉ đạo; Xây dựng chuẩn mực, đăng ký thực hiện, theo dõi và đánh giá thực hiện chuẩn mực của CB Đảng viên, GVNV.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng, TTCM, GV
	Tháng 03

	5. 
	Tiếp tục tăng cường quản lý thu chi, DT- HT theo đúng văn bản hướng dẫn và báo cáo số lượng cây trồng mới trong dịp tết trồng cây về phòng GD&ĐT  đúng thời gian quy định.
	Đ/c Kim Thúy
	Bộ phận Tài vụ, GVCN
	Tháng 03

	II.Công tác tuyên truyền GDĐT

	1. 
	Tổ chức tốt các hoạt động  chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, kỷ niệm  84 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), Huyền CTCĐ, GVCN
	Tháng 03

	2. 
	Tăng cường biện pháp giáo dục thực hiện ATGT, tiếp tục nhắc nhở học sinh thực hiện nghiêm túc năm “Trật tự - văn minh đô thị”, đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), Huyển CTCĐ, GVCN
	Tháng 03

	3. 
	Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phổ biến GDPL,  phòng chống dịch bệnh mùa Xuân, vệ sinh an toàn thực phẩm và PCTNTT, công tác phòng chống cháy nổ trong nhà trường. Chăm sóc bồn hoa, cây xanh nhân dịp đầu  Xuân.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Hoài YT, GVCN
	Tháng 03

	4. 
	Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ trong học sinh.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), GVCN
	Tháng 03

	5. 
	Tiếp tục tuyên truyền CB, GV, NV ký thực hiện kế hoạch hóa gia đình – chính sách dân số không sinh con thứ ba.
	Đ/c Huyền CTCĐ
	CB,GV,NV
	Tháng 03

	III. Chuyên môn

	1. 
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học, kế hoạch ĐMSHCM theo tinh thần công văn 10801 thực hiện trao đổi sinh hoạt nhóm chuyên môn qua mạng. Tăng cường  nâng cao chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn, chú trọng đổi mới PPDH, đổi mới kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng lực nhận thức học sinh, ứng dụng có hiệu quả CNTT trong dạy học và quản lý. Tiếp tục triển khai dạy  hiệu quả bộ tài liệu chuyên đề giáo dục nếp sống thanh lịch – văn minh và đề án nâng cao chất lượng dân số quận Long Biên giai đoạn 2016-2020 năm 2016 theo kế hoạch.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng, TTCM, GV
	Tháng 03

	2. 
	Chuẩn bị bài dự thi và đủ hồ sơ, đề cương SKKN theo quy định của Sở GD&ĐT cho hội thi GVG cấp Thành phố 
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc, Đ/c Nga, Hường TTCM, GV, NV được phân công hỗ trợ
	Ngày 28/03

	3. 
	Tham gia thi giải toán trên mạng bằng tiếng Việt và Tiếng Anh cấp Quận (3,4/3/2016) chuẩn bị thi giải toán bằng tiếng Anh cấp Thành phố ngày 18/3/2016 và thi giải toán bằng tiếng Việt cấp Thành phố  ngày 23/3/2016.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Phương, Liễu, GVCN các lớp có HS tham gia thi
	- Ngày 3,4/3
- Ngày 18/3

- Ngày 23/3

	4. 
	Tiếp tục ôn tập tốt cho HS lớp 8 để tham gia thi giải Toán bằng tiếng Anh ngày 12/3/2016 và tin học văn phòng quốc tế ngày 13/3/2016.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Phương, GVCN lớp có HS tham gia thi
	- 12/3/2016

- 13/3/2016

	5. 
	Tổ chức ôn tập cho HS  tham gia thi HSG cấp Quận môn KT (ngày 9/3/2016 tại THCS Đức Giang) và thi khoa học lớp 9 (thi IJSO ) cấp Quận ngày 31/3/2016 tại  THCS Gia Thụy
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Tuấn, Đ/c Thủy GVCN
	- 9/3/2016

- 31/3/2016

	6. 
	Hoàn thiện các các sản phẩm thi ĐDDH  theo tinh thần công văn số 01 ngày 7/1/2016 để tham gia trưng bày và thi DDDH cấp Quận ngày 11,12/3/2016. 
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Bùi Hạnh, TTCM, GV 
	11,12/3/2016

	IV. Công tác chủ nhiệm

	1. 
	Chủ động nắm bắt, quản lý chuyên cần của học sinh
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), Đ/c Nga (GT), GVCN
	Tháng 03

	2. 
	Tổ chức tốt các hoạt động  chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, kỷ niệm  84 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), Huyền CTCĐ, GVCN
	Tháng 03

	3. 
	Tăng cường biện pháp giáo dục thực hiện ATGT, tiếp tục nhắc nhở học sinh thực hiện nghiêm túc năm “Trật tự - văn minh đô thị”, đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), Huyển CTCĐ, GVCN
	Tháng 03

	4. 
	Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phổ biến GDPL,  phòng chống dịch bệnh mùa Xuân, vệ sinh an toàn thực phẩm và PCTNTT, công tác phòng chống cháy nổ trong nhà trường. Chăm sóc bồn hoa, cây xanh nhân dịp đầu  Xuân.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Hoài YT, GVCN
	Tháng 03

	5. 
	Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ trong học sinh.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đoàn đội (Đ/c Lan), GVCN
	Tháng 03

	6. 
	Tiếp tục tăng cường quản lý thu chi, DT- HT theo đúng văn bản hướng dẫn và báo cáo số lượng cây trồng mới trong dịp tết trồng cây về phòng GD&ĐT  đúng thời gian quy định.
	Đ/c Kim Thúy
	Bộ phận Tài vụ, GVCN
	Tháng 03

	V. Đoàn đội

	1
	Kiểm tra nề nếp, học tập của học sinh.
	- Đ/c Lan, BTN
	Đ/c Minh Ngọc
	Hàng ngày

	2
	Tiếp tục tuyên truyền ATGT, VS ATTP.
	Đ/c Lan, GVCN
	Đ/c Minh Ngọc
	Hàng tuần

	3
	Chuyên đề: Chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3
	- Đ/c Lan TPT

- Lớp trực tuần: GVCN lớp 6A2
	Đ/c Minh Ngọc
	Chào cờ - Tuần 30
Sinh hoạt lớp

	4
	Tìm hiểu ngày thành lập Đoàn 26/3. 
	Đ/c Lan
- Lớp trực tuần: GVCN lớp 6A3
	Đ/c Minh Ngọc
	Chào cờ tuần 31

	5
	Tổ chức hội thi Nghi thức Đội cấp Liên đội
	Đ/c Lan, GVCN, HS
	Đ/c Minh Ngọc
	Dự kiến ngày 21/3

	6
	Tiếp tục triển khai tập thể dục giữa giờ
	Đ/c Lan, Hường, GVCN
	Đ/c Minh Ngọc
	Thứ 3; 5 hàng tuần

	7
	Tham gia Hội thi tin học trẻ quận Long Biên lần thứ XIII.
	Đ/c Lan, Tổ Toán - Tin
	Đ/c Minh Ngọc
	Trong tháng 3

	8
	Triển khai kế hoạch Cuộc thi sưu tập và tìm hiểu Tem Bưu chính năm 2016. Chủ đề “Tuổi trẻ Việt Nam qua con tem Bưu chính”.
	Đ/c Lan, GVCN
	Đ/c Minh Ngọc
	Nộp bài ngày 20/3

	9
	Học sinh tham gia cuộc thi “Sức khỏe học đường” lần thứ ba, chủ đề “Chăm sóc sức khỏe nữ sinh”
	Đ/c Lan, GVCN
	Đ/c Minh Ngọc
	Trước ngày 8/3

	10
	Tham gia hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2016
	Đ/c Lan, Hường, GVCN
	Đ/c Minh Ngọc
	Trong tháng 3

	11
	Họp BCH Liên đội tổng kết đánh giá các phong trào thi đua tháng 3, triển khai kế hoạch tháng 4.
	Đ/c Lan, BCH Liên đội
	Đ/c Minh Ngọc
	Ngày 30/3

	12
	Lập báo cáo tháng 2-3/2016, nộp báo cáo cho Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan
	Đ/c Minh Ngọc
	Trước ngày 20/3

	13
	Lập Kế hoạch hoạt động tháng 4
	Đ/c Lan
	Đ/c Minh Ngọc
	Ngày 30/3

	VI. Công Đoàn

	1. 
	Chăm lo đời sống đoàn viên công Đoàn: Thăm hỏi ốm đau, hiếu hỉ, giúp đỡ nhau trong công việc cũng như việc gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Huyền + CĐV
	

	2. 
	Tiếp tục tuyên truyền về thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	3. 
	Phối hợp với chính quyền nhắc nhở động viên GV,NV thực hiện nghiêm túc ngày giờ công lao động, lên lớp đúng giờ
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	4. 
	Tuyên truyền trong công đoàn thực hiện nghiêm túc luật ATGT
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Huyền + CĐV
	

	VII. Cơ sở vật chất

	1. 
	Duyệt đề xuất mua sắm, sửa chữa, bổ sung thêm trang thiết bị, đồ dùng dạy học.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + Ban cơ sở vật chất
	Theo đề xuất

	2. 
	Tiếp tục triển khai việc trang trí các phòng học bộ môn, các lớp học.
	
	
	Theo lịch

	VIII. Công tác kiểm tra nội bộ

	1
	Kiểm tra việc thực hành, ứng dụng CNTT trong giảng dạy.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Hạnh (Đ.D)
	Tuần 1 tháng 3

	2
	Kiểm tra quy trình ra đề, chấm chữa, xếp loại đánh giá theo thông tư 58
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Trâm (Vp) + GVCN
	Tuần 1 tháng 3

	3
	Kiểm tra việc ra đề, chấm chữa bài các môn.
	Đ/c Minh Thúy
	TTCM + TPCM
	Tuần 1 tháng 3

	4
	Kiểm tra dạy thêm học thêm khối 8,9
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thảo - Tươi (TTCM)  + Đ/c Liễu – Huyền (TPCM)
	Tuần 2 tháng 3

	5
	Kiểm tra chất lượng dạy buổi thứ 2 + tự chọn + giờ dạy chính khóa + CLB em yêu thích
	Đ/c Minh Thúy


	TTCM + TPCM
	Tuần 2 tháng 3

	6
	Kiểm tra toàn diện  đồng chí:Võ Thị Liễu
	Đ/c Minh Thúy


	TTCM + TPCM
	Tuần 2 tháng 3

	7
	Kiểm tra công tác thi đua của các tổ nhóm, tăng cường dự giờ thăm lớp
	Đ/c Kim Thúy


	TTCM + TPCM)
	Tuần 3 tháng 3

	8
	Kiểm tra  hồ sơ Đoàn, Đội.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Lan (TPT)
	Tuần 3 tháng 3

	9
	Kiểm tra hoạt động của thư viện.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Hoàng Thúy
	Tuần 4 tháng 3

	10
	Kiểm tra công tác PCMT
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan (TPT) + GVCN
	Tuần 4 tháng 3

	11
	- Kiểm tra hồ sơ học sinh khối 9
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Thúy + Đ/c Quý (GVCN9)
	Tuần 4 tháng 3


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT Quận;

- BGH (chỉ đạo);

- TTCM (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Kim Thúy


